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- Registrazione Impresa
- Inserimento dati primo accesso
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Accesso alla pagina UNICA 2.0 di 
FONDIR

https://www.fondir.it/
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1 - Accedere alla pagina istituzionale di FONDIR - https://www.fondir.it/

L’accesso alla piattaforma Unicafondir2.0 deve essere effettuato tramite l’utilizzo di un browser 
(Microsoft Edge Versione 88.0.705.53 (Build ufficiale) o superiore, Firefox versione 38 o superiore e 

Chrome 45 o superiore).
Il browser deve essere abilitato alla lettura dei java-script.

2 – In alto a destra vicino al simbolo di Facebook portare il mouse sul banner arancione «Login Unica Fondir»

3 – Appariranno 2 opzioni su sfondo grigio - Cliccate su «Avvisi 2021 e Successivi»
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1 - Cliccare su 
«Registrati»

2 – Selezionare 
«Impresa aderente»

Registrazione Impresa aderente
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3 - Compilare ogni campo richiesto nelle sezioni
• Dati Impresa Aderente
• Dati Anagrafici Legale Rappresentante / Delegato
• Altri Dati
Spuntare l´opzione per acconsentire Il trattamento dei dati 
personali

4 – Una volta compilato il form Cliccate su «INVIA»

Si aprirà una schermata di convalida che conferma la
spedizione di un messaggio alla «email per le
comunicazioni» contenente i dati per l´accesso alla
piattaforma. ATTENZIONE: la email per le comunicazioni
NON deve essere una PEC.
Al primo accesso vi verrà chiesto di cambiare la password

Inserimento dati Impresa aderente
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Come indicato dal messaggio di convalida,
qualora non riceveste la mail con le
credenziali sulla casella di «Posta in
arrivo» del vostro account di posta
elettronica, vogliate controllare anche le
cartelle di «Posta indesiderata»

Convalida Registrazione
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Possono accedere all’area riservata:

• Legali rappresentati o Delegati delle Imprese aderenti, registrati attraverso la 
piattaforma di Fondir, per inserire dati in Anagrafica o presentare piani formativi

• Referenti autorizzati e registrati dai Legali rappresentanti o Delegati all’interno 
dell’area aziendale Gestione profili, al fine di gestire i piani formativi presentati.

• Revisori autorizzati e registrati dai Legali rappresentanti o Delegati all’interno dell’area 
aziendale Gestione profili, al fine della revisione dei documenti di rendiconto di piani 
formativi realizzati, come disposto dagli avvisi di riferimento.

Il profilo Legale rappresentante e/o delegato di una Impresa aderente potrà:

• Inserire/aggiornare i dati anagrafici dell’Impresa aderente
• Gestire i profili di accesso di consulenti e revisori
• Creare e gestire un Gruppo di Impresa, nel quale l’impresa aderente è inserita
• Presentare e gestire piani formativi con le modalità previste dagli avvisi di riferimento.
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Opzioni dopo registrazione
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Come indicato 
bisognerà procedere al 

completamento dei 
dati anagrafici

5. Procedete 
all’inserimento di tutti 

i dati indicati nella 
sezione «Dati 

Generali»

Qui potete vedere il nome 
utente che ha effettuato il 

log-in e il suo ruolo

Attivando questa funzione se
l’utente è registrato come
legale rapp.te di aziende
diverse, è possibile cambiare
profilo. Ad esempio da
Rappresentante Legale di
ALFA S.r.l. a Delegato di BETA
S.p.A.

Primo accesso: inserimento dati 
generali - 1
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Selezionare la forma giuridica, 
la tipologia del Soggetto in 
relazione all’iscrizione al 

Registro Imprese, il Settore di 
riferimento e la dimensione 

presente nella scelta multipla

Indicare la persona referente 
dell’Impresa. Ogni 

comunicazione del Fondo 
utilizzerà i riferimenti 

presenti in questa sezione.
I campi contrassegnati da * 

sono obbligatori

Inserire una breve descrizione 
dell’attività dell’Impresa

Primo accesso: inserimento dati 
generali - 2
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Inserire i dati della Sede 
Legale e della Sede Operativa 
(i campi contrassegnati da * 

sono obbligatori)

Se le sedi coincidono, è 
possibile riportare i dati 
inseriti per la sede legale 
direttamente nella sede 

operativa cliccando 
l’apposito tasto

Se l’impresa rappresenta la 
Capogruppo di un Gruppo di 

imprese, può registrare il 
Gruppo di appartenenza. Non 

è obbligatorio inserirlo 
subito, potrà sempre essere 

creato in un secondo 
momento

Primo accesso: inserimento dati 
generali - 3
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Inserire i dati numerici e di 
genere dei dipendenti e 

dirigenti presenti 
nell’Impresa. Tali dati 

saranno riportati su tutti i 
piani in presentazione. 

L’aggiornamento costante di 
tali dati assicura una corretta 

presentazione dei piani

6. Al termine 
dell’inserimento, salvare i 
dati mediante l’apposito 

tasto

Primo accesso: inserimento dati 
generali - 4
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E’ una pagina di consultazione 
in cui possiamo vedere i 

nominativi dei Legali 
Rappresentanti e delle 

eventuali persone delegate

Cliccando sul nome o sul 
cognome avrete accesso alla 
scheda delle informazioni di 

contatto per aggiungere o 
modificare eventuali dati

All’interno di ANAGRAFICA 
potete entrare nella sotto 

sezione «Legale 
rappresentante e Delegati»

Legale Rappresentante e Delegati


